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Ai Genitori/tutori degli alunni  

dell’Istituto Comprensivo  
di Genzano di Lucania 

Alla DSGA 

All’Albo online 

Alla Bacheca Istituzionale - Famiglie 

Alla Bacheca d’Istituto 

Al sito web 

Agli Atti 

Oggetto: Richiesta di permesso di ingresso posticipato o uscita anticipata tramite Registro Elettronico Axios 

Si comunica che dalla data odierna i genitori possono richiedere un permesso di ingresso posticipato o 

uscita anticipata tramite Registro Elettronico Axios. Nell’ipotesi in cui si decida di utilizzare tale procedura 

non sarà più necessaria l’autorizzazione cartacea come indicato nella circolare Prot. 5506/U del 

25/09/2023.  

Alla luce delle disposizioni del codice civile in materia di filiazione, l'autorizzazione all'uscita anticipata, 

rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere sempre condivisa dai genitori. Qualora il consenso 

provenga da un solo genitore si intende che tale consenso sia stato condiviso. 

Le richieste di uscita anticipata o di entrata posticipata vanno presentate preventivamente tramite registro 

elettronico dal genitore/tutore legale dello studente. Il docente presente in classe verificherà sul registro 

elettronico la regolarità della richiesta di permesso e l’autorizzerà. 

Si ricorda e si precisa che le credenziali di accesso e soprattutto il PIN sono strettamente personali e 

garantiscono l’autenticità e la veridicità della giustificazione effettuata online. 

La scuola declina ogni responsabilità derivante da un uso improprio delle credenziali di accesso che non 

devono essere fornite agli studenti. 

Si ricorda, inoltre, ai genitori/tutori legali degli alunni iscritti al tempo prolungato della scuola primaria e 

dell’infanzia, che non usufruiscono del servizio mensa, che devono richiedere l’uscita anticipata ogni 

giorno: 

 alle ore 12:20 per Genzano di Lucania 

 alle ore 13:15 per Banzi 

Tale richiesta non dovrà essere inoltrata solo da coloro che hanno già ottenuto l’esonero dalla mensa dal 

Dirigente Scolastico. 

Di seguito si riporta la procedura da seguire. 

Il Dirigente Scolastico 
prof. ing. Lucio Santosuosso 

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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RICHIESTA DI UN PERMESSO (ingresso posticipato o uscita anticipata) 
 
Accedere al proprio registro elettronico e dal pannello principale alla voce Richiesta Permessi selezionare 
“Vai ai tuoi permessi” 
 
 

 
 
 
Si aprirà la seguente schermata: cliccare sul pulsante “Inserisci Richiesta Permesso” 
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Si aprirà la seguente schermata: 

 
Inserire:  

 la data e l’ora dell’evento, 

 dal menù a tendina scegliere il permesso tra INGRESSO POSTICIPATO o USCITA ANTICIPATA, 

 la motivazione, 

 il PIN personale, 
quindi cliccare sul pulsante “Salva”. 
 
 
Dopo il salvataggio la richiesta di autorizzazione comparirà nella sezione “Richieste in attesa di 
autorizzazione”.  
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Quando successivamente la richiesta verrà autorizzata dal docente, verrà spostata dal registro elettronico 
nella lista dei “Permessi autorizzati”. 
 

 
 
Come già precisato precedentemente le credenziali di accesso e soprattutto il PIN sono strettamente 
personali e garantiscono l’autenticità e la veridicità della giustificazione effettuata online. 
La scuola declina ogni responsabilità derivante da un uso improprio delle credenziali di accesso che non 
devono essere fornite agli studenti. 
 
Nota bene 
In caso abbiate smarrito il PIN, è possibile rigenerarlo cliccando sulla voce Profilo presente nel menu a 
tendina in alto a destra. Una volta aperta la pagina Profilo, 

 
scegliere la voce Utente, Cambia password e/o PIN e poi cliccare sul pulsante rosso Rigenera PIN utente. 
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