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Al personale Docente
SEDE
Al sito web

Oggetto: Inserimento verbali, programmazioni didattiche e relazioni finali sul Registro Elettronico AXIOS

Si rende noto a tutti i docenti che a partire dalla data odierna & possibile caricare sul Registro Elettronico
AXIOS verbali, programmazioni didattiche e relazioni finali.

Si precisa che relativamente all’anno scolastico in corso sara cura dei docenti coordinatori di classe inserire
tale materiale. A partire dal prossimo anno, invece, ogni docente avra cura di caricare personalmente le
programmazioni e le relazioni finali.

La procedura da seguire ¢ la seguente:

Accedere alla pagina iniziale del Registro Elettronico e selezionare una classe qualsiasi in modo da attivare
tutte le funzioni,
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Selezionare una Classe-Materia nell'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cosa, indicare il
Sostituito in alto a sinistra, cliccando prima sull'icona Sostituiti
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Cliccando su “Programmazione” si aprira la seguente finestra:
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Programmazione 1AA MUSICALE (ITALIANO) ¥ <:

Cliccare sull'icona corrispondente alla funzione desiderata

a
Fgg Gestione Obiettivi Anno corrente (Adozioni)

& Didattica - Gestione Team

F| Anno successivo

B Didattica - Verbali @ (Proposte)

=) Scolastica

Cliccare quindi su “Didattica — Verbali”
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Selezionare il Team, cioe la classe di appartenenza.
ISTITUTO COMPRENSIVO Dirgents -
re GENZANO DI LUCANIA & _ @ @ §_Q "/ @
wraroe 96032780767 [SUNENSHOICCEIE Anno: 2020/2021 Ultimo Accesso: 23/03/2021
Data e ora: 24/03/2021 11:40 18.24.18
PROGRAMMAZIONE DIDATTICA - Gestione Verbali <o
Seleziona il Team | SECONDARIA - GENZANO - 3A_
Dati del Team
Annotazioni Coordinatore Comandi
VERBALI - PROGRAMMAZIONI - RELAZIONI FINALI -
Visualizza 10 v elementi Cerca:
Numero Data Ora inizio Ora fine Luogo Periodo Descrizione & Inserito da Comandi
Nessun dato presente nella tabella
Precedente Successivo

Cliccando sul pulsante si aprira la seguente finestra:

Nuovo Verbale
Team: SECONDARIA - GENZANO - 3A

Numero Data Ora inizio Ora fine

24/03/2021 ®© 1149 @ 00:00

Periodo Descrizione

PRESENTI
(] Tutti/Nessuno

]
v] —
[v]

In questa finestra & possibile indicare:

Numero Verbale: il numero del verbale attribuito al momento del caricamento.
Data: la data del verbale

Ora inizio e ora fine: I'ora di inizio e fine della riunione.

Luogo: il luogo dove e avvenuta la riunione.

Periodo: ad esempio Primo Quadrimestre

Descrizione: ad esempio Verbale scrutinio Primo Quadrimestre

Alla fine di questa finestra e possibile selezionare I'opzione “ALLEGATO".
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Cliccando sulla voce “ALLEGATO” il programma permettera di allegare il file esterno del verbale.

Nuovo Verbale
Team: SECONDARIA - GENZANO

strum.music.le
CITTADINANZA E COST]
GEOGRAFIA

ITALIANO

storiaeouc. civics (T

ALLEGATO

Per confermare i dati bastera cliccare sul tasto posto in basso a destra.

Nuovo Verbale
Team: SECONDARIA - GENZANO - 3A

utuakarA ([
mauAno (I

sToRIA EDUC. CVIcA
sciEnZE ()

scieNze MATEMATICHE (T

CONCLUSIONI

ALLEGATO
Selezione il file da allegare (Dimensione massima del file 10Mb)

W Verbale_Scrutinio_3A_Genzano.pdf # Cambia X Cancella

HEENCH X Chiudi

Dopo l'inserimento si aprira la seguente finestra che consente di visualizzare I'inserimento.



ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE .
di Scuola dell’'Infanzia, Primaria e Secondaria di I° Grado * *

GENZANO DI LUCANIA * % %
Via Nino Bixio, 1 - 85013 Genzano di Lucania (PZ)
con sezione associata a Banzi (PZ2)
Tel.-Fax: 0971 77 49 00 Fax: 0971 16 56 103
e-mail: pzic869009@istruzione.it - pec: pzic869009@pec.istruzione.it
C.F. 96032780767
Codice Univoco: UFSMBG

ISTITUTO COMPRENSIVO =

GENZANO DI LUCANIA ® @ _SQ 'z @

96032780767 QICHUTECRTE Anno: 2020/2021

Data e ora: 24/03/2021 12:20 18.24.18

<
Seleziona il Team  SECONDARIA - GENZANO - 3A (D
Dati del Team
Annotazioni Coordinatore Comandi
VERBALI - PROGRAMMAZIONI - RELAZIONI FINALI [ ]
Visualizza 10 v elementi Cerca:
Numero Data Ora inizio Ora fine Luogo Periodo Descrizione & Inserito da Comandi
; N Classe 3A Primo Verbale scrutinio Primo
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Per inserire le Programmazioni, le relazioni finali, e qualsiasi altro documento si procede in modo

analogo.

La presente procedura e attuata in applicazione del D.L. n.95/2012 “Disposizioni urgenti per la
razionalizzazione della spesa pubblica”, convertito nella legge n.135/2012 e s.m.i. che, nell’ottica della
semplificazione amministrativa, rende necessario avviare un processo di dematerializzazione inteso alla
riduzione dei documenti cartacei e quindi ai relativi sprechi dannosi per 'ambiente e favorire I'uso degli

stessi in formato digitale.

Il Dirigente Scolastico
prof. ing. Lucio Santosuosso

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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LUCIO
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