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A tutti i genitori/tutori degli alunni
Scuola infanzia

Scuola primaria

Scuola secondaria di primo grado
Loro sedi

Ai Docenti

Alla DSGA

Alla Bacheche istituzionali — Docenti e Famiglie
Alla Bacheca d’Istituto

Al sito web

Oggetto: Gestione colloqui individuali - Indicazioni per i genitori relative alla gestione dei colloqui e del
ricevimento

Con la presente si comunica che anche per questo anno scolastico sara attiva la funzione del Registro
Elettronico attraverso cui le famiglie avranno la possibilita di prenotare on line i colloqui con i docenti
secondo il giorno settimanale individuato dagli stessi.

| genitori potranno effettuare i colloqui solo in presenza a partire dal 2 ottobre 2023 ed esclusivamente
previa prenotazione sul portale del registro elettronico, a cui si accede con il codice utente e la password
individuale ricevuti dalla segreteria della scuola.

Tale prenotazione dovra essere effettuata dai genitori e consentira di conoscere immediatamente il
numero d’ordine assegnato e potra, comunque, essere modificata o cancellata dal genitore stesso.

Tutti i docenti sono tenuti a controllare puntualmente il Registro Elettronico per verificare eventuali
prenotazioni. | docenti, come piu volte ribadito durante i Collegi dei Docenti e durante il corso di
formazione svolto nell’a.s. 2022/2023, hanno l'obbligo di controllare le prenotazioni eventualmente
effettuate dal genitore/tutore attraverso il Registro Elettronico e non dovranno affidarsi esclusivamente
alla ricezione dell’email inviata in automatico dal sistema. Il protocollo di trasmissione utilizzato per I'invio
delle email non garantisce il corretto invio e la corrispondente ricezione da parte del docente del messaggio
con la prenotazione.

Allo stesso modo i genitori/tutori che hanno effettuato una prenotazione attraverso il Registro Elettronico
in caso di successivo impedimento dovranno cancellare la prenotazione o nel caso in cui siano
impossibilitati ad effettuare la cancellazione dovranno avvisare, in tempo utile, il docente interessato.

Il Dirigente Scolastico
prof. ing. Lucio Santosuosso

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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GENZANO DI LUCANIA

ORARIO DI RICEVIMENTO - SCUOLA INFANZIA BANZI/GENZANO DI LUCANIA

| docenti ricevono in presenza, con prenotazione attraverso il registro elettronico, il primo ed il terzo
giovedi di ogni mese dalle ore 16:30 alle ore 17:30. Si precisa che nel caso in cui il giorno coincida con una
festivita o sospensione delle attivita didattiche, sara cura dei docenti anticipare/posticipare di una
settimana il giorno di ricevimento in modo da assicurare due incontri mensili come deliberato dal collegio
dei docenti del 1° settembre 2023.

Sede di ricevimento per Banzi: scuola dell’infanzia di Banzi.

Sede di ricevimento per Genzano di Lucania: scuola dell’infanzia di Genzano di Lucania.

ORARIO RICEVIMENTO INSEGNANTI PRIMARIA BANZI/GENZANO DI LUCANIA

| docenti ricevono in presenza, con prenotazione attraverso il registro elettronico, il secondo ed il quarto
mercoledi di ogni mese ogni mese dalle ore 16:30 alle ore 17:30. Si precisa che nel caso in cui il giorno
didattiche,
anticipare/posticipare di una settimana il giorno di ricevimento in modo da assicurare due incontri mensili

coincida con wuna festivita o sospensione delle attivita sara cura dei docenti

come deliberato dal collegio del 1° settembre 2023.

ORARIO DI RICEVIMENTO - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO BANZI/GENZANO DI LUCANIA

| docenti ricevono in presenza con cadenza quindicinale, secondo il calendario visibile sul Registro
Elettronico Axios. Si precisa che nel caso in cui il giorno coincida con una festivita o sospensione delle
attivita didattiche, sara cura dei docenti anticipare/posticipare di una settimana il giorno di ricevimento in
modo da assicurare due incontri mensili come deliberato dal collegio dei docenti del 1° settembre 2023.

BANZI/GENZANO DI LUCANIA
sede ricevimento scuola secondaria di primo grado di Banzi/Genzano di Lucania

DOCENTI DISCIPLINE GIORNO DALLE | ALLE PLESSO E SEDE DI
ORE ORE RICEVIMENTO

Alianelli Biagio Tecnologia Mercoledi | 11:15 | 12:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Battaglino Antonietta Lettere Lunedi 11:15 | 12:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Caputo Angela Lettere Mercoledi | 09:15 | 10:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Ciccotti / Sergio Simona| Scienze Motorie Lunedi 09:15 | 10:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Cifarelli Ada Elena Scienze Matematiche | Mercoledi | 11:15 | 12:15 Banzi “S. G. Bosco”
Cilla Carmela Scienze Matematiche Lunedi 09:15 | 10:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Damone Giuseppe Arte e Immagine Giovedi 10:15 | 11:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Dell’Agli Castoressa Scienze Matematiche Lunedi 10:15 | 11:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Di Grazia Vittoriana Strumento Clarinetto Venerdi 15:30 | 16:30 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Di Mare Cania Maria Religione Venerdi 08:15 | 09:15 Banzi “S. G. Bosco”
Di Salvia Maria Supporto alla classe Mercoledi | 10:15 11:15 Banzi “S. G. Bosco”
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BANZI/GENZANO DI LUCANIA

sede ricevimento scuola secondaria di primo grado di Banzi/Genzano di Lucania

DOCENTI DISCIPLINE GIORNO DALLE | ALLE PLESSO E SEDE DI
ORE ORE RICEVIMENTO

Gammella Maria Francese Lunedi 09:15 | 10:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Garramone Carmela Lettere Giovedi 11:15 | 12:15 Banzi “S. G. Bosco”
Golia Antonio Educazione Musicale Venerdi 09:15 | 10:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Lancellotti Lucia Inglese Lunedi 10:15 | 11:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Martinelli Pasquale Supporto alla classe Lunedi 11:15 12:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Menchise Antonella Inglese Martedi 09:15 | 10:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Mentissi Rosanna Lettere Mercoledi | 09:15 | 10:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Napoleone Domenico Arte e Immagine Giovedi 10:15 11:15 Banzi “S. G. Bosco”
Nigro R. Francesca A. Religione Sabato 09:15 | 10:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Pace Giuseppe Strumento Pianoforte Venerdi 15:30 | 16:30 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Quero Pasquale Strumento Chitarra Venerdi 12:15 | 13:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Rago Lucia Lettere Lunedi 10:15 | 11:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Saluzzi Antonia Inglese/Potenziamento| Martedi 08:15 | 09:15 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
Tria Giuseppe Strumento Percussioni | Venerdi 15:30 | 16:30 | Genzano di L. “Papa Roncalli”
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2. GUIDA ALLA PROCEDURA DI PRENOTAZIONE COLLOQUIO

Per prenotare un colloquio con un docente tramite RE Axios 2.0:

® Eseguire I'accesso al registro genitori con le proprie credenziali;

Assenze

Registro di Classe

Colloqul PagoScuola

= Selezionare I'icona “Colloqui”

= Si aprira la seguente finestra:

Permessi

Pagella

= Selezionare “Nuovo/Modifica Colloquio”.
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= Si aprira un’ulteriore finestra dove bisognera cliccare sul pulsante “Disponibilita”

Scuora DiGitaLs

Collogqui

I Q Oispaniniing i

® Selezionare innanzitutto il mese in cui si vuole effettuare il colloquio:
S\ UOLA [)Il JTALL

= Selezionare il Docente, il giorno e il posto (tra quelli disponibili)
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® Prenotare e salvare
= Selezionando Prenotazioni sara possibile consultare tutti i colloqui
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