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Ai docenti
dell’lC di Genzano di Lucania

Al personale ATA
dell’lC di Genzano di Lucania

Alla Bacheca Istituzionale

Al sito web

Oggetto: Corso di formazione obbligatorio “Tutto quello che avreste voluto sapere sul documento
digitale e sulla firma digitale”.

Come deliberato nel Collegio dei Docenti il 13 aprile 2023 nell’ambito del percorso di attivita che I'Istituto
Comprensivo di Genzano di Lucania intraprende a sostegno della comunita educativa, in linea con la
necessita di rafforzare la transizione al digitale, si comunica che in data 4 maggio 2023 iniziera il corso
indicato in oggetto.

TITOLO DEL CORSO SVOLGIMENTO DATE ORARIO FORMATORE
Tutto quello che avreste voluto sapere sul | 4 maggio 2023 16:45 —18:45 | D.S. Lucio Santosuosso
documento digitale e sulla firma digitale 11 maggio 2023

Descrizione: Con l'entrata in vigore delle Linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei
documenti informatici di AgID, la formazione dei documenti si pone alla base dell'intero sistema: la
correttezza in tale fase costituisce, pertanto, quasi una conditio sine qua non, per poter procedere
agevolmente alle fasi successive di gestione e conservazione.

Ma che cosa si intende per documento corretto? Di quali parti si compone e a cosa bisogna porre
particolare attenzione quando si redige? Quali sono le sue funzioni principali?

Si affrontera, inoltre, il tema della firma digitale, I'’equivalente informatico di una tradizionale firma
autografa apposta su carta.

Obiettivi: Favorire la transizione al digitale. Rafforzare le conoscenze sul tema della formazione dei
documenti informatici con particolare riferimento alle competenze di base relative ai documenti
informatici: come si formano e come possono essere gestiti.

Rafforzare le competenze relativamente all'uso della firma digitale nei documenti informatici.

Programma:
Il documento nel quadro normativo vigente:
- Principi generali, elementi costitutivi e obblighi;
- Valore legale e valore probatorio dei documenti informatici.
La formazione del documento informatico:
- Requisiti e indicazioni per la corretta formazione dei documenti;
- Criteri redazionali, template, formati, regole di trasmissione.
Casi pratici
Le firme tra norme e prassi
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Casi pratici

Sede del corso: auditorium comunale “Fedele Zotta” — piazza Roma — Genzano di Lucania (PZ)

Ai fini dell’iscrizione presso la piattaforma S.0.F.I.A. si ricorda che |a stessa accetta solamente le credenziali
SPID, CIE, elDAS. Il personale a tempo indeterminato dell’lstituto Comprensivo di Genzano di Lucania
obbligato a partecipare a tale corso dovra quindi collegarsi a https://sofia.istruzione.it/ e inserire il proprio
SPID (o gli altri due metodi d’identita digitale). Dopodiché inseriranno il codice S.0.F.l.A. 81666 del corso
nel Form di ricerca della piattaforma (CERCA NEL CATALOGO L’INIZIATIVA FORMATIVA). Apparira infine il
banner del corso scelto. Quindi si iscriveranno.

Il personale a tempo determinato non potra iscriversi tramite piattaforma S.O.F.lLA. Pertanto il personale
assunto a tempo determinato obbligato a partecipare potra iscriversi tramite Google Moduli al seguente
link: https://forms.gle/SmpRRMA6XqeN31Qz9

Allegato
- Locandina dell’iniziativa

Il Dirigente Scolastico
prof. ing. Lucio Santosuosso

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse

LUCIO
SANTOSUOSSO
26.04.2023
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con 1l patrocinio di

Tutto quello che
avreste voluto sapete sul documento
NS digitale e sulla firma digitale

Corso di formazione

Lucio Santosuosso
Dirigente Scolastico

»Giovedi 4 maggio 2023
ore 16:45 — 18:45

Giovedi 11 maggio 2023
: ore 16:45 — 18:45

Auditorium comunale ‘Fedele Zotta’
ptazza Roma
Genzano di Lucania

la partecipazione ¢ gratuita
Il corso é rivolto a tutti ed ¢ presente nel Sistema Operativo per la Formazione ¢ le Intaative di

\ovoomamento del |\-r~un.ll<' della scuola (prattaforma S.O.F.1LA) del Ministero dell'lstruzione ¢ del

Il personale docente della scuola dell'infanzia, primara, secondana di | e 11 grado ¢ 1l personale ATA d

tutte le scuole d

ovranno iscrivetsi al corso attraverso 1l sito sofia.istruzione.it per ncevere attestato di

P.H'l(‘( l;‘.l/l( MIC,
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