ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE

o WMy, di Scuola dellInfanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado £
& o o o - GENZANO DI LUCANIA hilale
< \(' ~ Via Nino Bixio, 1 - 85013 Genzano di Lucania (PZ)

,,(_7' ??.’\\ con sezione associata a Banzi (PZ)

‘.f“*‘» 'il-")?/ Tel.: 0971 77 49 00

Aﬁi e-mail pzic869009@istruzione.it — PEC pzic869009@pec.istruzione.it
C.F. 96032780767
GENZANO DI LUCANIA Codice Univoco: UFSMBG

Ai genitori/tutori degli alunni
dell’IC di Genzano di Lucania

A tutti gli interessati

Al sito web

Oggetto: Corso di formazione “Tutto quello che avreste voluto sapere sul documento digitale e sulla
firma digitale”.

Al via il primo corso di formazione gratuito nell’ambito del percorso di attivita che I'lstituto Comprensivo di
Genzano di Lucania intraprende a sostegno della comunita, in linea con la necessita di rafforzare la
transizione al digitale.

TITOLO DEL CORSO SVOLGIMENTO DATE ORARIO FORMATORE
Tutto quello che avreste voluto sapere sul | 4 maggio 2023 16:45 —18:45 | D.S. Lucio Santosuosso
documento digitale e sulla firma digitale 11 maggio 2023

Descrizione: Con l'entrata in vigore delle Linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei
documenti informatici di AglD, la formazione dei documenti si pone alla base dell'intero sistema: la
correttezza in tale fase costituisce, pertanto, quasi una conditio sine qua non, per poter procedere
agevolmente alle fasi successive di gestione e conservazione.

Ma che cosa si intende per documento corretto? Di quali parti si compone e a cosa bisogna porre
particolare attenzione quando si redige? Quali sono le sue funzioni principali?

Si affrontera, inoltre, il tema della firma digitale, I'’equivalente informatico di una tradizionale firma
autografa apposta su carta.

Obiettivi: Favorire la transizione al digitale. Rafforzare le conoscenze sul tema della formazione dei
documenti informatici con particolare riferimento alle competenze di base relative ai documenti
informatici: come si formano e come possono essere gestiti.

Rafforzare le competenze relativamente all'uso della firma digitale nei documenti informatici.

Programma:
Il documento nel quadro normativo vigente:
- Principi generali, elementi costitutivi e obblighi;
- Valore legale e valore probatorio dei documenti informatici.
La formazione del documento informatico:
- Requisiti e indicazioni per la corretta formazione dei documenti;
- Criteri redazionali, template, formati, regole di trasmissione.
Casi pratici
Le firme tra norme e prassi
Casi pratici

Sede del corso: auditorium comunale “Fedele Zotta” — piazza Roma — Genzano di Lucania (PZ)
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Tutti gli interessati sono invitati a partecipare.

Allegato

Locandina dell’iniziativa

* X x

Il Dirigente Scolastico
prof. ing. Lucio Santosuosso

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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~Giovedi 4 maggio 2023
ore 16:45 — 18:45

Giovedi 11 maggio 2023
ore 16:45 — 18:45

Auditorium comunale ‘Fedele Zotta’
plazza Roma
Genzano di Lucania

La partecipazione ¢ gratuita

Il corso ¢ rivolto a tutti ed ¢ presente nel Sistema Operativo per la Formazione e le Iniziative di
Aggiornamento del personale della scuola (piattaforma S.O.F.I.A.) del Ministero dell'Istruzione e del
Metito.

I1 personale docente della scuola dell'infanzia, primaria, secondaria di I e II grado e 1l personale ATA di
tutte le scuole dovranno iscriversi al corso attraverso il sito sofia.istruzione.it per ricevere 'attestato di

partecipazione.
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