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Ai Docenti  

dell’Istituto Comprensivo  
di Genzano di Lucania 

Alla DSGA 

All’Albo online 

Alla Bacheca Istituzionale – Docenti 

Alla Bacheca d’Istituto 

Al sito web 

Agli Atti 

  
Oggetto: Autorizzazione “Richiesta di permesso di ingresso posticipato o uscita anticipata tramite Registro 

Elettronico Axios” 

 

Facendo seguito alla circolare rivolta ai genitori/tutori legali degli alunni dell’Istituto Comprensivo di 

Genzano di Lucania, prot. 5854 del 10 ottobre 2023, relativa alla “Richiesta di permesso di ingresso 

posticipato o uscita anticipata tramite Registro Elettronico Axios” si comunica che tutti i docenti sono tenuti 

a verificare sul registro elettronico Axios la regolarità della richiesta di permesso di ingresso posticipato o 

uscita anticipata preventivamente presentata dal genitore/tutore legale dello studente e quindi ad 

autorizzarla. 

Di seguito si riporta la procedura da seguire. 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

prof. ing. Lucio Santosuosso 
Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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AUTORIZZAZIONE DI UNA RICHIESTA DI PERMESSO DI INGRESSO POSTICIPATI O USCITA ANTICIPATA 
 
Accedere al proprio registro elettronico e nella classe desiderata selezionare la voce Permessi 

 
 
Si aprirà la seguente schermata, dopo aver verificato che l’orario d’ingresso dell’alunno coincide con quello 
richiesto dal genitore si potrà procedere ad autorizzare spuntando il quadratino a fianco al nome 
dell’alunno e selezionando il pulsante “Autorizzo”:  
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Dopo aver “Autorizzato” l’ingresso in ritardo, è necessario eliminare l’assenza togliendo la spunta, quindi 
in corrispondenza del nome dell’alunno, sul registro elettronico, comparirà la “R” di ritardo e il “cerchio 
verde” dell’autorizzazione. 

 
 

Nel caso in cui l’alunno dovesse entrare in ritardo rispetto all’orario indicato dal genitore il docente 
dovrà:  

 selezionare “NO” alla voce “Inserimento automatico nel Registro di classe”,  

 inserire nelle note l’orario in cui è entrato,  

 riportare nel registro elettronico l’effettivo orario d’ingresso 

 selezionare quindi il pulsante “Autorizza” 

 

L’alunno entra alle ore 9:30 e non alle ore 9:15 così come comunicato dal genitore  
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Naturalmente tale “Autorizzazione” andrà riportata anche sul registro cartaceo. 
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